Das elektronische Klassenbuch

Eine kurze Einfuhrung

Eine ,,normale“ Unterrichtsstunde

Melden Sie sich als Newton oder Callas an. Beides sind ganz normale Lehrer

und sind in keiner Klasse Klassenlehrer.

Web

Willkommen bei WebUntis

Schulname

dema
Benutzername
Mewtan|
Passwort
Laogin | Reset |

Wenn der Lehrer in das Klassenzimmer kommt und sich einloggt, sieht er sofort an
oberster Stelle den aktuellen Unterricht fur den die Klassenbucheintragung
vorzunehmen ist. Im Beispiel ist dies der WEK-Unterricht von Newton der um 8:00
Uhr beginnt. Die Systemzeit des Computers steht aktuell auf 8:00 Uhr

Web

Mewton (user)

Keine Machrichten

Mein nachster Unterricht:

Art std, Won Bis Klasse Fach  Raumn Klassenbuch
@ 2907 g 1 { 0mo0 Josso 2 WEK  WEK B
g i ¥ ¥ g 2 0TESR094s 2a WEK  WEK B
12| i [ mi|Da | Fr | saf £ 3 10100 %Wis0 28 WEK  WEK B
il I I g 4 1055 1INg 28 WEK  WEK |
LR LN ERLE LR L B- 5 1155 12:45 W{A7BRFBG BE  BES |
ij ;z ;: ;Z ;: :: ;: - 6 1250 1340 7AMMRIRG BE  BES |

Ze|zF¥|ze| 29| 30|31

Schuljahr: 2006407

Sollte in lhrem Fall kein Unterricht gezeigt werden, dann liegt
die aktuelle Zeit entweder schon nach der letzten
Unterrichtsstunde oder es ist ein freier Tag (Mo fur Callas, Mi
fur Newton) des Lehrers.

Wahlen Sie in diesem Fall im Kalender bitte einen anderen
Wochentag und starten Sie den Befehl ,Klassenbuch | Tages-
unterricht Lehrer“. Damit erhalten Sie auf jeden Fall eine
Unterrichtsliste.
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Uber die Schaltflache <Klassenbuch> in der Unterrichtsliste kommen Sie direkt in
die ,,Kommandozentrale“ fur die Eingaben zur Unterrichtsstunde.

Keine Machrichten

Mein nachster Unterricht:

Art Std, Waon Bis Klasse Fach  Raum Klassenbuch

E 1 08:00 08:50 2& WEK  WEK

E 2 08:55 09:45 24 WEK  WEK ]

E 3 10:00 10:50 2B WEK  WEK ilKIassenbuch: Schillerabwesenheiten, Lehrstoff, Eintrage
E 4 10:55 11:45 2B WEK  WEK B

E 5 11:55 12:45 7AFBR7EG BE BES B

E 5} 12:50 13:40 7A,7BR,7BG BE BES B

Hier sehen Sie die wichtigsten Informationen zum Unterricht. Die beiden
Hauptaufgaben sind hier das Eintragen von abwesenden Schiilern und das Eintragen
Ihres Unterrichtsstoffs fur diese Stunde.

Einen Schuler setzen Sie am schnellsten abwesend, indem Sie auf das Hakchen links
neben dem Schulernamen klicken und auf <Abwesenheit speichern> drucken.

~
Klasse 2a (Bachrmann, Ingeborg)

Lehrer Mewton, Isaac
Fach WEK

il

vl W alica O « Baghira [ + Cinderella [J + Heidi
[ « Shir,Khan [] « Strolch [ « Susi

Asbwesenheit speichern |

O

Lehrstoff eingeben I Klassenbucheintrag I Unterrichtstermine

WebUntis schlagt automatisch die

Beginn- und Endzeit der Abwesen-

heit vor - in der Regel ist dies der  abuesende studenten
Zeitraum der Unterrichtsstunde, o i

im konkreten Fall der Zeitraum ;052000 13.00.2007
der Doppelstunde. Im Abwesen-  Beainnzeit Endzeit
heitsfenster konnen Sie, wenn Sie 800 ¥ [ ¥
wollen einen Abwesenheitsgrund phmesenbellsgrund___
auswahlen oder auch einen freien

Text zur Abwesenheit eingeben. e

Nach dem Speichern kommen Sie

zuriick in die Klassenbuchansicht — _sesizhern | _agbreshen |
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und finden hier nun im Abschnitt ,,Abwesende Studenten* einen Eintrag. Zusatzlich
wurde Schulerin ,Alice® mit dem Abwesenheitssymbol (Bett) versehen.

FY

Farnilienname Warname abwesend wWan Bis Beginnzeit Endzeit abwesenheitsgrund  Text  anwesend
By alice 12.02.2007 12.03.2007 02:00 09:45 -ﬂ
-
[ B alice [0 « eaghira [] « cCinderella [ « Heidi

[0 « shir, khan [ « Strolch [ + Susi

ahbwesenheit speichern |

Kommt ein Schiler zu spat, so wird die bereits eingetragene Abwesenheit im
Abwesenheitsfenster einfach verkurzt. Im Beispiel unten kommt Shir Kan 10 min. zu
spat.

F S

Farniliennarme

k Student

Waon Bis A
13.03.2007 13.03.2007 - . . . .
K X X Familienname Worname abwesend Won Bis Beginnzeit Endzeit
Beginnzeit Endze
B Alice 13.03.2007 13.03.2007 08:00 10:50

By

Shir

Khan 13032007  13.03.2007 10:00 @

Fur die Eingabe des Lehrstoffs wahlen Sie die Schaltflache <Lehrstoff eingeben>
und tragen |lhren Text ein.

O Klasse 24
Lehrer Mew
. . Fach  WEK
Lehrstoff eingeben klassenbucheintrag |
= Dwaturn 13.03.2007, 05:00 - 08:50
Lehrstaff

Bau eines Schulmodells im Mabstabh 1:200

Damit haben Sie die Pflichtdaten
zur Stunde eingegeben.

Newton und Callas konnen und
mussen sonst kaum etwas tun.
Im Menu Klassenbuch gibt es nur  verstunden _
noch zwei weitere Eintrage. mere—

06.03.2007 Di--
,lagesunterricht Klassen*“ zeigt T
die Unterrichtsliste fur eine ge- £7.02,2007 Di—
wahlte Klasse fur einen Tag. 20.02.2007 Di
Offene Stunden/Lehrer zeigt alle .
nmerkung

Stunden fur die keine Klassen-
bucheintragungen vorgenommen
wurden.

Lehrstoff fir den ganzen Block speichern 08:00-09:45 |

Speichern I Lischen | Schliefien |

Lehrer ,,Aqu“ unterrichtet in der
,»2A“ die nachste Stunde nach
dem WEK-Unterricht von Lehrer Newton. Lehrerin ,,Aqu“ sieht, dass Schulerin
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LJAlice® nicht anwesend ist und kann diese Absenz einfach uber den Button
<Abwesenheit verlangern> auf den eigenen Unterricht erweitern.

F
Familiennarme VYorname abwesend Waon Bis Beginnzeit Endzeit Abwesenheitsqrund  Text  anwesend
B Alice 13.03.2007 13.03.2007 08:00 0945 Q‘h
-
Sekretariat

Schlupfen wir als nachstes in die Rolle einer(s) Schulsekretarin(s) und melden uns
mit dem Benutzernamen sek an. Das Menu Klassenbuch zeigt jetzt andere
Menupunkte als beim Lehrer an. In der Ansicht ,, Abwesenheiten“ konnen alle
Schuler, die als fehlend eingetragen wurden, angezeigt werden. Die Auswahl ist
uber Klassen, Schuler und Abwesenheitsgrund moglich und kann zeitlich begrenzt
werden.

BG Klassenbuch
Web
l ]

Sek (Sekretariat)

Klasse Student Zeitraum abwesenheitsgrund

-Alle- v [-Alle- v 12032007 |[i703z007 |40 E [-Ale- v
Dnur unentschuldigte
Auswahl  Art Student Klasse Von Bis Beginnzeit Endzeit Abwesenheitsgrund  entschuldigt  Text
] e alice 28 13.03.2007 13.03.2007 O02:00 10:50 ? | K
[ RS Shir, Khan 2A 13.03.2007 13.03.2007 10;00 10:10 ? o K

Wenn die Eltern eines Schulers anrufen, kann die Sekretarin uber die Schaltflache
<Neu> eine Abwesenheit fur den ausgewahlten Schuler anlegen. Der Lehrer im
Unterricht sieht diese Abwesenheit selbstverstandlich und muss den Schuler nicht
mehr absent setzen.

Student klasse
Baghira ¥ 2a hd
) Wan Bis
Klasse Studen_t Zeitraum 13032007 13.03.2007
24, * || Baghira hi 12.03.2007
Beginnzeit Endzeit
0g:00 ¥ [18:40 o
Fiir diese Auswahl gibt es keine Abwesenheiten. .ﬁbwesenheitsgrund
PoF |
Weu | Léschen | Zusammenfassen | Abwesenheiten proTa T2t
1

cemeldet an [ Erziehungsberechtigter

Speichern I Speichern & Meu I Reset I Abbrechen I

Die Ansicht ,,Fehlzeiten“ zeigt fur den gewahlten Tage alle Schiler an, die als
abwesend eingetragen sind und an diesem Tag auch tatsachlich Unterricht hatten.
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Auf der Seite ,,Berichte“ gibt es schlieBlich eine Reihe von Ausgabemoglichkeiten

fur die gespeicherten Daten.

Klassenlehrer (O: Klassenvorstand)

Ein Klassenlehrer kann wie ein ,normaler“ Lehrer Daten zu seinen eigenen
Unterrichtsstunden eintragen. Um seinen Pflichten nachgehen zu konnen, hat er
diese Moglichkeit aber auch fiur den gesamten Unterricht seiner Klasse(n).

Lehrerin Fossey (Loginname kv) ist Klassenlehrerin der 1A.

Wenn wir den Punkt ,Klassenbuch | Tagesunterricht Klassen* wahlen, dann sehen
wir, dass Fossey in der Klasse 1A bei jedem Unterricht in das Klassenbuch darf. Bei
Unterricht fur andere Klassen hat sie aber wiederum nur eine Berechtigung, wenn

sie auch an dem Unterricht beteiligt ist.

Klassen | 14 v

Auswahl Lehrer Fach

] won Arnim, Bettine SASS
| Gauss, Karl Friedrich LUK
] Stone, Sharon Lu
(o] waon &rnim, Bettine SASS
1 Gauss, Karl Friedrich LUK
(el Stone, Sharon LU
] Fossey, Dian n}
[ Bergmann, Ingrid ME
| Shakespeare, William E
@ [2007] o [ won Aguitanien, Eleonore E
o[ Mare =1 ] Stuart, Maria RE
0| i [ mi oo Fr[sa | Michelangelo GIT
12|24 | Fonda, Jane TEW
Sfef7 & |9 fto]i1 1 Fonda, Jane TEW

12131415 |16 |17 |18

Von
0s8:00
0g:00
0s8:00
08:55
08:55
08:55
10:00
10:55
SIS
11:55
12:50
13:40
14:30
15:20

Bis
08:50
08:50
08:50
09:45
09:45
09:45
10:50
11:435
12:45
12:43
13:40
14330
15:20
16:10

Art

Raum  Klassenbuch

]
i
]
i
]
i
]
i
L
i
L
il
L
il

Lehrstoff

Dem Klassenlehrer stehen Ansichten uber Abwesenheiten, Fehlzeiten, Klassenbuch-
eintrage etc. und eine grofe Anzahl von Berichten - aber eben nur fur seine eigene

Klasse - zur Verfugung.

Direktor

Der Direktor Goethe (Loginname Goethe) kann sich von allen Schilern die
Fehlstunden und Klassenbucheintrage ansehen.
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