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Das elektronische Klassenbuch 
 

Eine kurze Einführung 
 
 
 
Eine „normale“ Unterrichtsstunde 
 
Melden Sie sich als New t o n  oder Ca l l a s  an. Beides sind ganz normale Lehrer 
und sind in keiner Klasse Klassenlehrer. 
 

 
Wenn der Lehrer in das Klassenzimmer kommt und sich einloggt, sieht er sofort an 
oberster Stelle den aktuellen Unterricht für den die Klassenbucheintragung 
vorzunehmen ist. Im Beispiel ist dies der WEK-Unterricht von Newton der um 8:00 
Uhr beginnt. Die Systemzeit des Computers steht aktuell auf 8:00 Uhr 

 
 
Sollte in Ihrem Fall kein Unterricht gezeigt werden, dann liegt 
die aktuelle Zeit entweder schon nach der letzten 
Unterrichtsstunde oder es ist ein freier Tag (Mo für Callas, Mi 
für Newton) des Lehrers. 
 
Wählen Sie in diesem Fall im Kalender bitte einen anderen 
Wochentag und starten Sie den Befehl „Klassenbuch | Tages-
unterricht Lehrer“. Damit erhalten Sie auf jeden Fall eine 
Unterrichtsliste. 
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Über die Schaltfläche <Klassenbuch> in der Unterrichtsliste kommen Sie direkt in 
die „Kommandozentrale“ für die Eingaben zur Unterrichtsstunde. 

 
Hier sehen Sie die wichtigsten Informationen zum Unterricht. Die beiden 
Hauptaufgaben sind hier das Eintragen von abwesenden Schülern und das Eintragen 
Ihres Unterrichtsstoffs für diese Stunde. 
 
Einen Schüler setzen Sie am schnellsten abwesend, indem Sie auf das Häkchen links 
neben dem Schülernamen klicken und auf <Abwesenheit speichern> drücken. 
 

 
 
WebUntis schlägt automatisch die 
Beginn- und Endzeit der Abwesen-
heit vor – in der Regel ist dies der 
Zeitraum der Unterrichtsstunde, 
im konkreten Fall der Zeitraum 
der Doppelstunde. Im Abwesen-
heitsfenster können Sie, wenn Sie 
wollen einen Abwesenheitsgrund 
auswählen oder auch einen freien 
Text zur Abwesenheit eingeben.  
 
Nach dem Speichern kommen Sie 
zurück in die Klassenbuchansicht 
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und finden hier nun im Abschnitt „Abwesende Studenten“ einen Eintrag. Zusätzlich 
wurde Schülerin „Alice“ mit dem Abwesenheitssymbol (Bett) versehen. 

 
 
Kommt ein Schüler zu spät, so wird die bereits eingetragene Abwesenheit im 
Abwesenheitsfenster einfach verkürzt. Im Beispiel unten kommt Shir Kan 10 min. zu 
spät. 

 
 
Für die Eingabe des Lehrstoffs wählen Sie die Schaltfläche <Lehrstoff eingeben> 
und tragen Ihren Text ein. 
 

 
 
Damit haben Sie die Pflichtdaten 
zur Stunde eingegeben. 
 
Newton und Callas können und 
müssen sonst kaum etwas tun. 
Im Menü Klassenbuch gibt es nur 
noch zwei weitere Einträge. 
„Tagesunterricht Klassen“ zeigt 
die Unterrichtsliste für eine ge-
wählte Klasse für einen Tag. 
Offene Stunden/Lehrer zeigt alle 
Stunden für die keine Klassen-
bucheintragungen vorgenommen 
wurden. 
 
Lehrer „Aqu“ unterrichtet in der 
„2A“ die nächste Stunde nach 
dem WEK-Unterricht von Lehrer Newton. Lehrerin „Aqu“ sieht, dass Schülerin 



WebUntis 2007 Elektronisches Klassenbuch Einführung, Ver 1.00, 21.12.2007 Seite 4/5 

© 2007 by Gruber & Petters Software GmbH 

„Alice“ nicht anwesend ist und kann diese Absenz einfach über den Button 
<Abwesenheit verlängern> auf den eigenen Unterricht erweitern. 

 
 
 
Sekretariat 
 
Schlüpfen wir als nächstes in die Rolle einer(s) Schulsekretärin(s) und melden uns 
mit dem Benutzernamen s e k  an. Das Menü Klassenbuch zeigt jetzt andere 
Menüpunkte als beim Lehrer an. In der Ansicht „Abwesenheiten“ können alle 
Schüler, die als fehlend eingetragen wurden, angezeigt werden. Die Auswahl ist 
über Klassen, Schüler und Abwesenheitsgrund möglich und kann zeitlich begrenzt 
werden. 

 
 
Wenn die Eltern eines Schülers anrufen, kann die Sekretärin über die Schaltfläche 
<Neu> eine Abwesenheit für den ausgewählten Schüler anlegen. Der Lehrer im 
Unterricht sieht diese Abwesenheit selbstverständlich und muss den Schüler nicht 
mehr absent setzen. 

 
Die Ansicht „Fehlzeiten“ zeigt für den gewählten Tage alle Schüler an, die als 
abwesend eingetragen sind und an diesem Tag auch tatsächlich Unterricht hätten. 
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Auf der Seite „Berichte“ gibt es schließlich eine Reihe von Ausgabemöglichkeiten 
für die gespeicherten Daten. 
 
 
Klassenlehrer (Ö: Klassenvorstand) 
 
Ein Klassenlehrer kann wie ein „normaler“ Lehrer Daten zu seinen eigenen 
Unterrichtsstunden eintragen. Um seinen Pflichten nachgehen zu können, hat er 
diese Möglichkeit aber auch für den gesamten Unterricht seiner Klasse(n). 
 
Lehrerin Fossey (Loginname k v ) ist Klassenlehrerin der 1A. 
 
Wenn wir den Punkt „Klassenbuch | Tagesunterricht Klassen“ wählen, dann sehen 
wir, dass Fossey in der Klasse 1A bei jedem Unterricht in das Klassenbuch darf. Bei 
Unterricht für andere Klassen hat sie aber wiederum nur eine Berechtigung, wenn 
sie auch an dem Unterricht beteiligt ist. 
 

 
 
Dem Klassenlehrer stehen Ansichten über Abwesenheiten, Fehlzeiten, Klassenbuch-
einträge etc. und eine große Anzahl von Berichten – aber eben nur für seine eigene 
Klasse – zur Verfügung. 
 
 
Direktor 
 
Der Direktor Goe t he  (Loginname Goethe) kann sich von allen Schülern die 
Fehlstunden und Klassenbucheinträge ansehen. 


