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1. Pasos previos

Antes de utilizar el interfaz son necesarios algunos pasos que se detallan a continuacién. Gp-
Untis 2009 debe haber sido instalado con éxito, ya sea de manera local en el ordenador a
utilizar, o en red de tal forma que el ejecutable “untis.exe” sea accesible para el ordenador en
el que van a realizarse los calculos.

Ejecute gp-Untis y seleccione “Archivo->Nuevo”, si utiliza la version de un solo usuario, o
“Archivo->Clave/login” si utiliza la version MultiUsuario. En el caso de la version
MultiUsuario deberd proceder como se indica a partir de la pagina 10 del manual de gp-Untis
MultiUsuario.

Debera introducir seguidamente los datos de la licencia. Tras confirmar mediante el botén
“Aceptar”, aparecerd un asistente para la definicion de afio académico, semana lectiva, datos
basicos y peticiones, como se indica en la siguiente ilustracion:
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Primero vamos a definir el afio académico. Elija el punto 1 y pulse sobre “Siguiente”. A
continuacidn se le solicitard que introduzca la fecha inicial y final del presente afio académico.
Confirme mediante “Siguiente”. Seguidamente deberd definir la semana lectiva: Seleccione
nimero de dias lectivos por semana, el nimero de horas lectivas al dia y el nimero de horas
lectivas por la tarde.

Atencion: En el caso de su centro, la semana lectiva debe estar definida en unidades minimas
de medias horas. Es decir, si en su centro se imparten en total 13 horas al dia, debe
introducir 26 horas lectivas al dia. La misma observacion se aplica al punto “Niumero de
horas lectivas por la tarde.

Seguidamente aparecerd como en la ilustracién anterior la eleccion del asistente de ayuda.

Haga click en “Finalizar”. En el siguiente didlogo haga click en “No abrir mas ventanas” y
confirme mediante “Aceptar”.
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Ahora hay que realizar algunos ajustes en la semana lectiva. Haga click en el menud
“Definiciones->Semana lectiva”. Aparecerd una ventana como la siguiente:

?‘?’\ Semana lectiva E=a] I |

farco horaio | Recreos | Sustiucion

= e -
15 fhidmero de dias iectivos semanaies (1-» 7).

Lunes ~  Primer dia de la semana

En esta ventana puede realizar cambios en los datos introducidos anteriormente. En la parte
inferior de la ventana debe modificar las horas de inicio y fin de cada hora para que cada
unidad tenga una duracién de 30 minutos. Confirme los cambios mediante “Aceptar’. Para
otros cambios, consulte el manual de gp-Untis.

Una parte importante de las definiciones a realizar son las semanas no lectivas. GAUR
requiere un afio académico de 30 semanas, donde el primer cuatrimestre va de las semanas 1 a
15, y el segundo de las semanas 16 a 30. En el ejemplo siguiente han sido definidas en total
30 semanas lectivas (indicadas en verde) al eliminar semanas de vacaciones (semanas en
naranja).

TR |
¥ Vacaciones o
Abrev, Desde |Hasta | Ciclo siguiente (4.8, ..el| Mdmero de la semana pos i
Feriend] [ e | B10. 1010
== | Fer 212 91
| Ferieni R
£10.200910,10.2000 [P — | Ferien3 93200913 3 2009 a3 133
£.10.2009-10.70.2008 Noiibre compl. ‘ =
610 desde 1010 hasta
Cicla siguiente [4.B, .etc)
Mumero de la semana posterior
] T 3
5 Fecha Lu 22.9.2008 [Dia no lectivo Leyenda ‘acaciones Dia festivo Fin de semana o
=) Semana calendario: 39, Dia festivo Curso escolar
Lu |Ma|Mi |Ju Vi |Sa|Do|Lu |Ma Mi|Ju % |Sa|DaoLu|Ma|lMi Ju Vi Sa Do Lu|Ma Mi|du i |Sa Do Lu|Ma|Mi Ju |¥i |Sa|Dolu | Ma Mi|Ju |Vi |Sa| Do
Sepliembre 23 24 5 30
2008 Octubre 1 2 5 8 9 1001[12] 13 18 N2z 2% 29 30 3
Moviembre 3 13 1% 19 20 25 25 27 28[29]30]
Diciembre | 1 2 3 4 8 18 23 24 25 30 2 =
Enera 1 B 15 20 21 2 27 28 23 20[31]
Febrero 2 12 17 18 13 24 25 25 27[28]
2009 Marzo 2 12 17 18 19 24 25 25 27[28]29] 30 #
bl 1 2 5 18 N2z 28 29 30
W apo 4 14 192 26 27 28 23[30]
| Aceptal || Cancelar || Aplic:ar H Ayuda
1 m »

La definicion del primer y del segundo cuatrimestre se realizard después de la importacion
desde GAUR.
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2. Utilizacion del interfaz

El interfaz gp-Untis/GAUR le permite cargar todos los datos necesarios para la realizacién del
horario desde GAUR. Para ello, debe disponer de un archivo procedente de GAUR con todos
los datos de su centro. Para mas informacion sobre la obtencidn de este archivo, consulte con
el soporte técnico de GAUR. Guarde el archivo en un directorio de su eleccion.
Seguidamente, seleccione en gp-Untis el punto “Archivo->Importacién/Exportacion-
>Espafia->GAUR UPV/EHU”.
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Aparecera el didlogo de Importacion/Exportacion de GAUR:

Import/Export GAUR UPV/EHL e
[T
Import | Export |

GP_UNTIS_Datos20080, bt

Importar
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A través del botén “Explorar” puede seleccionar el archivo anteriormente almacenado en su
disco duro o en una unidad de red. Una vez seleccionado el archivo haga click en el botén
“Importar”.

2.1 Grupos

Los datos necesarios para la realizacion del horario son almacenados en gp-Untis bajo el
mend “Datos basicos”. Seleccione “Datos basicos->Grupos”. Aparecerd una ventana como la
siguiente:
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La abreviatura del grupo ha sido definida de la siguiente manera: se toman las 5 primeras
letras del codigo del plan de estudios y se le afiaden ciclo, curso y codigo de grupo. Es decir,
el grupo de 1° de Arquitectura Técnica en Euskera por la mafiana recibe la abreviatura
“ARQTE1131”. La columna “Estadistica” contiene el ciclo, mientras que la columna “Nivel”
contiene el curso.

2.2 Profesores

Bajo “Datos bésicos->Profesores” se encuentran los datos del personal docente:
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La columna “Texto” indica el campo IDP de GAUR, mientras que la columna “Numero
personal” muestra el DNI del profesor, que en el ilustracion se ha excluido por razones de
privacidad. Puede afiadir nuevas columnas como se indica en el manual de gp-Untis. La
columna “Seccion” indica el codigo del departamento al que pertenece el profesor.

Sugerencia: Para ordenar los profesores por departamento, y dentro de cada departamento
alfabéticamente, debe seguir los siguientes pasos. Afiada una nueva columna (a través del
didlogo “Macro”, mediante el segundo botén de la lista de iconos). Seleccione para ello el
nuevo campo “Texto adicional 2”. Haga click en la cabecera de la columna “Seccion”.
Obtendra una ordenacion numérica por codigo de departamento. Ahora introduzca en el
campo “Texto adicional 2” una letra por cada seccién, de modo que la seccién con el
identificador mds bajo tiene la letra “A”, el siguiente la “B”, etc. Para que la operacion sea
mds rdpida, puede seleccionar varios profesores a la vez e introducir la letra para todos ellos.
El resultado final debe tener la siguiente apariencia:
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T Profesores /Leh ===
At . == ==
P I T =y Al e 3 ) i oy =
F O X% 2D O Y5
Abrev | Nombre compl. Nombre de pila Seccion Clave extern| Texto adicior| =
? !
3 FRANCISCO 54 3154 A 0
CARLOS 54 3520 A |
54 A |
54 A _|
5235 | ARANA LANDIN GERMAN 54 A
54 A
g4 &
o4 A
IGNACID 57 B
JUAN MARLS 57 B
57 B
57 B
57 B
65 3337 C
65 3690 C
EDURNE 65 381 C
65 C
&5 C -

Ahora abra de nuevo el didlogo “Macro” e introduzca un “1” en la columna “Ordenar” para el
elemento “Nombre compl.”, como se indica en la siguiente ilustracion:

5.} Macro =
Campos
[ Aceptar | [ Aplicar ] I Cancelar ] —
Desachivar

i Configuracion | 7] Sefeccitn

Lehrer [

bl arco horari lewmpimnie

Marco horano | mptiis . |
Macra Active| Ord/c| Anchi| Mork| Ordenar | Descripcidn df =
&by, 2 gm0 Abrey, W E‘
Maombre compl. 3 2145 [0 MNambre impres. L.
Aula 4 B0 ] 0 Aula [«
Texto 4 1005 ] 0 Texta |
Descrip. 1 s 100 O] 0 Dieschip. &
Selec. m]-:mp. 0 7 00 [ 0 [m) Seleccidn -xImpresidn )
3¢ Fijar 0 s 00 [ o [ Fijar clase |
(1] lgnarar . 00 [ o (I} Ignarar para los hararios |
[M) Mo impr. [ 10 400 [O] 0 [M] W imprimic =
E stadistica [ 11 1ooo O] o Simbolos estadisticos =
Mim. personal [ s 1005 O] 0 Miimero personal [FIM] |
Tihiln 0 e e T 1 O o v Tihila [l
4 | m 3

Haga click en “Aceptar”. En la ventana de profesores, haga click en la cabecera de la columna
“Texto adicional 2”. Ahora los profesores aparecen ordenados de la manera deseada. Para
conservar este orden en todo el programa (el orden en el que se muestran los elementos es
siempre el orden que tienen en los datos basicos), haga click en el botén “Ordenar” (el botén
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con una A, una Z y una flecha hacia abajo). La columna “Texto adicional” aparecera rodeada
en rojo.

p >
E=eol ]
ke TR ~
b s I =
) EE R
Seccion Clave extern }
I —
_—
FATATI Al DVACADN ALLICTIFA cA FATITR A =
24717 ALDASORO ALUSTIZA 54 247178 A =
canr AP ARIA 1A ca cnarc a | -
LI APLANA LANLIMN > DLEID = I I
3567 | ARAMA PEREZ LARIA PYL AL 54 3567 A =3
26132 | CABEZUDO MAESO SARA 54 26132 A
E048 |CANTONMET JORDI MARIA LUISA 54 8048 A
45428 | ELOLA CEBERIOD ATZIBER 54 43428 A
5877 |IRADIARTEAGA Jon 54 5877 A
54250| JORGE CABEZON iClaR 54 542505 A
2184 |LOPEZ RUEZ FRANCISCO 54 3184 A
3520 |OCHOA LABURU o 54 3520 A
259351 VELASCO ZARZUELD 4 259350 A
43476 | ZALAKAIN BENGOA 54 434785 A
2757 |ARAGONESES ERRAST! =7 3757 B
3553 =7 a B
3644 57 3544 B
3453 HEABAL 57 3453 8
3034 |IBARRONDO MARTINEZ-TUF 57 3034 B
3725 Y 57 a7zs 8
5043 57 50481 B
2814 57 26142 B
=

Cuando cambie de ventana serd preguntado si el orden debe mantenerse. Para ello, haga click

799

en “Si”.

2.3 Asignaturas

Las asignaturas vienen definidas en el punto “Datos bdsicos->Materias”.

. S
¥ Materize / Far ==
G KAzteras S Eac [E=mjEC ]
s . o o

3 wmu 4 e $I /:/\ a5 —~
v zi[H el 0 TR e
Abrev. | Nombre compl. Seuddnimo (Alias) -

» [REELORN Automatizacion de Procesos Industriales Industri Prozesuen Automatizazioa |

17271 Complejos Industriales Industri Guneak E
17272 | Direccién Comercial Merkatal Zuzendaritza =
17273 | Disefio, Planificacion y Gestion de Sist. P Ekoizpen eta Logistika-Sistemen Diseinu; Plan
17274 |Estadistica Industrial Industri Estatistika

17275  |Ingenieria del Medio Ambiente Ingurugiroaren Ingeniaritza

17276 | Métodos Cuantitativos de Organizacion | Antolakuntzaren Metodo Koantitatiboak |

17277 | Métodos Cuantitativos de Organizacion Il Antolakuntzaren Metodo Koantitatiboak Il

17278 |Organizacion del Trabajo v Factor Humar Lanaren eta Giza Faktorearen Antolakuntza
17279 |Tecnologia Eléctrica Teknologia Elektrikoa

17280 |Tecnologia Energética Energi Teknologia

17281 | Tecnologia Quimica Teknologia Kimikoa

17282 | Andlisis Numérico Zenbakizko Analisia

17283 | Competitividad € Innovacion en la Empres Enpresarako Lehiakortasuna eta Berrikuntza
17284 | Direccion Financiera | Finantz Zuzendaritza |

17285 | Direccion Financiera |l Finantz Zuzendaritza Il

17286 | Electrénica Industrial Industri Elektronika

17287 |Estrategia v Polticas de Empresas Enpresen Estrategia sta Politikak

17288 | Politica Industrial y Tecnologica Industri eta Teknologi Politika

17250 Proyectos Proiektuak

1723 Tecnologiag de Fabricacion Fabrikazio-Teknologiak

17252 | Direccion v Sistemas de Informacion Zuzendaritza eta Informazio-Sistemak

17295 | Gestidn de Calidad Kalitatearen Gestioa

17351 (CF) Economia Industrial Industri Ekonomia -

Gruber & Petters Software
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2.4 Aulas

En cuanto a las aulas, s6lo se importardn los locales con indicador de docencia. En este caso,
la columna “Texto” indica el cédigo del edificio en el que se encuentra el local; la capacidad
del local viene también indicada, en caso de que la informacién esté definida en GAUR. Las
aulas encuentran bajo “Datos basicos->Aulas”:

i

T Aulas / Rau Fo = | ]
2] L
Abrev. | MNombre compl. Texto Capacic| «
0
bj=
0
o
-LABORATORIO NEUMATICA 265 0
01AS -LABORATORIO INSTALACIONES HIDRAGLICAS 265 0
01A6 -LABORATORIO MAQUINAS HIDRAGLICAS 265 0
G2Ad -LABORATORIO QUIMICA FUNDAMENTALI 285 G
0242 L ABORATORIO QUIMICA FUNDAMENTAL I 288 0
02A3 -LABORATORIO INSTRUMENTAL 265 0
0244 -LABORATORIO DE MATERIALES 265 0
G2AS -LABCORATORIO MECANICA EXPERIMENTAL 285 G
0281 -AULA 2 285 96
0282 -AULAZZ 263 84
0283 -AULA 23 255 24

Nota: Por razones técnicas, se importardn todos los locales de la universidad. El usuario es
libre de filtrar y/u ordenar las aulas que vaya a utilizar para la planificacién. Las aulas que no
vayan a ser utilizadas pueden ser eliminadas. Esta operacion deberd realizarse después de
cada importacidn.

2.5 Definicion de los cuatrimestres

Durante la importacién de los datos desde GAUR van a crearse tres filtros de clases, que van
a corresponderse con el afio completo, el primer cuatrimestre y el segundo cuatrimestre.
Después de la importacion desde GAUR, la ventana “Clases->Filtros” contiene los siguientes
elementos:
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= i E e S
oy A HEN
AT Sl
- -
| Cambiar | — |
i
! !
I I
o | i
Haombre compi. 30.5 Finai I =
4 T ; v
AbreviNumbre compl. Sele| CX) Fl (1) la| Inicio Final Factor
[z | O [0 [0 228 305  1.000
e O O O 228 305 1.000
co | [ =X T ¥ 1.000
* | |||

Como puede verse, las fechas inicial y final de cada filtro son idénticas, ya que éstas no
pueden inferirse de los datos de GAUR. El filtro “C1” se corresponde con el primer
cuatrimestre, el “C2” con el segundo, y el “C0” con el afio académico completo.

Atencion: Las fechas de inicio y fin deben definirse de tal manera que cada cuatrimestre
abarque 15 semanas, y el afio académico completo 30 semanas.

2.6 Clases lectivas

Una clase lectiva agrupa profesor(es), grupo(s), materia(s) y aula(s) para ser planificados en el
horario. Vamos a ver con varios ejemplos como estan definidas las clases lectivas y cdmo
pueden ser planificadas. Es importante no modificar ningin dato de las clases lectivas
definidas ya que en ese caso la exportacion a GAUR podria no funcionar correctamente.

Atencion: la asignacion de aulas debe ser realizada dentro de gp-Untis. Para mads
informacion sobre la asignacion y la optimizacién de aulas, consulte el manual de gp-Untis.

Gruber & Petters Software 11
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5 11 Arquitectura Técnica Castellano / U-Kla [ | S|
 — - | - R — I . | S e e Fi dlasy TR ~
|ARQTEILD ~| WM =1 | K xxu T MW " R I N o s E 3]

- == —_ & + U 1 = (=] s S| o R ai

fi.ieca | Gr Prof HH | Profeso| iateria | Grupois) Texto:Prof.| Fitros: Texto Cicio Texio prof.desd S -

19 # 2 6037 19589 ARQTE1101 PLA,31 cz 215 5.2 -30.5. (g} 138768 263, 20080

20 ] 2 £037 ARQTETD » c2 2,15 82 -305 {g} 138788 2683, 20080

Z1 # 3] a037 cz Z,15 92 -30.5 (g} 1050

25 ] 3 5734 co 0,30 229 -30.5

26 k] 3 5734 co 0,30 229 -30.5.

2T # 8 5734 Ci 0,30 225 -30.5 138770,282

1 ] 2 0481 Co 015 225 -305 13 25, =

32 il 2 50481 ;i 0,15 229 -30.5 138772,263,2008

33 il 7 s0421 co 0,30 229 -305 138772,283, 20020

34 ] 2 0481 Co 015 225 -305 138772,263,20080

38 ] 0 4310 ci 0,15 228 -30.5. 138774,263,20080

35 ] 2 355 co n1s 229 -305 12R774 283 20080

42 il 2 1 ch 0,30 225 -305 138 3,2008

43 il 2 0 ;i 0,30 228 -30.5. 13 20080

44 ] 2 co 020 229 -305 13

ar Y a oo 03 snn _ancE 43

45 #i 2 ch 0,30 225 -305 13

4% # 2 cz 28 937 -305 (o} 13

45 # 2 2 2158 02 -305 (o 13 ke

]
3
i
] T 3

En la ilustracion anterior, la clase lectiva 38 tiene 10 horas lectivas (es decir, 10 medias horas
= 5 horas semanales), el profesor tiene el identificador 4310, la materia 19592 y el grupo es
ARQTE1101, es decir, 1° de Arquitectura Técnica en castellano.

El campo “Texto” indica el cuatrimestre y nimero de semanas en los que se imparte docencia.
Por ejemplo, la entrada “2,15” indica que se trata de una asignatura del 2° cuatrimestre que se
imparte durante 15 semanas. La fecha inicial y final de imparticion de la clase viene dada por
el filtro (CO, C1, C2). Si una clase lectiva tiene lugar durante menos semanas, por ejemplo
durante 4, un nuevo filtro debe ser creado (p. Ej., C1-1-4) en el que la fecha inicial y final
venga dada. Cada clase lectiva debe tener un filtro asignado, ya que se trata de informacion
indispensable para exportar a GAUR.

El campo “Texto Prof. Desd” contiene campos necesarios para exportacion a GAUR, que no
deben ser modificados en ningtn caso. El primer campo es el tipo de grupo (“T” significa
teoria, “PL” pricticas de laboratorio, “PA” pricticas de aula, etc.). El siguiente es el nimero
del grupo practico (0="Teoria”, 1, 2, 3, etc.="Practicas”). Estos dos campos pueden ser
utilizados para dar informacién en el horario. Seguidamente vienen dos identificadores
internos de GAUR.

El segundo “Texto Prof. Desd” almacena tres identificadores internos de GAUR, que tampoco
deben ser modificados. El campo “Estadistica” contiene el identificador “F” cuando el grupo
es fundido.

En caso de que una asignatura esté dividida en subgrupos (A, B, C,...), esta informacion
aparece en el campo “Alumnos participantes”.

2.6.1. Desdoblamientos

Cuando varias clases lectivas tienen que tener lugar simultaneamente, gp-Untis ofrece como
herramienta los desdoblamientos. Por ejemplo, supongamos que para una determinada clase
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lectiva hay dos grupos definidos (A y B) para una misma asignatura (en el ejemplo, 19142)
con profesores distintos. Por conveniencia estos grupos deberian tener clase simultineamente.

=
="
¢

1o | 1o
Pud

Para “desdoblar” estas dos clases lectivas, pulse sobre el boton “Desdoblar” == . Se abrird
seguidamente el didlogo de desdoblamiento. Introduzca el nimero de la segunda clase a
incluir (en este caso, la 552) y pulse sobre “Anadir”.

oot e

X M lec M.ec|HH | Prafesores | Grupos i aterias
BE7  BER 437010 ITIMET131 19142

| ARade | |B70 2 GOBE TIMET131 19142

E limirvar

Ayuda

Cancelar

pial

E
[

Pulse sobre “Aceptar”. Verd que en la parte inferior de la ventana ahora aparecen 2 lineas:

| Profeso| Materia| Grupols] Texto para el prof.desd | Alumnoz parti.
1 Q4 £19142  ITIMET13 PO.151 A
2 |BOBE 19142 ITIME113 P01 B

Para que la exportacion a GAUR tenga éxito, los desdoblamientos deben realizarse siempre
de la manera descrita anteriormente (es importante que los campos de texto no se pierdan).

Existe un caso especial que se trata de manera diferente: cuando varios grupos (p. Ej, varios
grupos de practicas) con el mismo profesor, grupo y asignatura se juntan. Vamos a ver este
caso con un ejemplo. Se desea juntar teoria (T) y seminario (S) de la asignatura 19082. En
este caso, profesor, materia y grupo son iguales. Ahora active para una de las clases lectivas el
simbolo “(M) Colocar manualmente”, por ejemplo para el seminario. De esta manera, la clase
de teorfa serd incluida en la optimizacién, mientras que el seminario no. Esta situacion se
puede recordar mediante la asignacion de un simbolo estadistico o un color especial para estas
clases lectivas.

N.lec |GrProf HH Profeso| Materia | Grupo(s) Aula ez Aula pri| Alumna | Alumneo: | Texto:Prof.desd Texto prof.desd
227 | 2 3130 19032 MEL1101 0283 0 150121,263,20080
228 4 3130 18082 MEL1101 0283 05212 150121,263,20080

Una vez finalizado el horario, arrastre con el raton desde la ventana de clases lectivas hasta el
horario la clase 228 hasta el mismo lugar donde la clase 227 ha sido planificada. Es decir,
la clase 228 es planificada manualmente para tener lugar al mismo tiempo que la 227.
Planifique la clase con simultaneidad de grupos, profesores y aulas. Al final, el resultado en el
horario queda de la siguiente manera:
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Importante: Cuando varios grupos se juntan (por ejemplo, el grupo ITIEL1301 e ITIEL1331,
castellano y euskera), esta informacion debe provenir de GAUR como una agrupacion
(véase ap. 2.6.3). Una agrupacion no debe ser creada manualmente en gp-Untis.

2.6.2. Fase y periodo

Para diversas clases puede resultar ttil que exista una periodicidad: la clase no tiene lugar
cada semana sino cada 15 dias, 3 semanas, etc. Para hacer posible la planificacion de estas
clases, gp-Untis dispone de los llamados filtros (menu Clases->Filtros).

Vamos a ver su utilizacién mediante un ejemplo sencillo. La clase ARQTE1101 tiene dos
grupos de practicas de ordenador (PL) de la materia 19589 en el segundo cuatrimestre (C2).
Se quiere que los dos grupos se alternen cada semana: la primera semana tendra clase el grupo
1, la siguiente el grupo 2, seguidamente de nuevo el 1, etc. Para ello, vamos a definir primero
que en nuestro centro hay dos tipos de semana: la semana A y la semana B. Para ello, vamos a
“Definiciones->Pardmetros del centro”. En “Periodos lectivos” se debe introducir un 2. Una
vez confirmado, se debe definir formalmente dos filtros: un filtro representa clases alternantes
cada 2 semanas, la primera de cada 2 semanas, en el segundo cuatrimestre, mientras que el
segundo se define andlogamente para la segunda de cada 2 semanas. Esta operacidn se realiza
en la ventana “Clases->Filtros”. El resultado debe tener la siguiente apariencia:

- ,
% Filtros / Gru I ER=<"
[E] = ™ s 2% A iEx Nl
== +H L N o= =+ [ & T Thlm e

F.hrnuall.lnml-urn e | I imiim Cimmal  Coarmana A L Carmana O
FPITY | VOIS II|.|'I. WP gl olhalga M Tlnalra W
Co 225 30.5.
C1 I 225, 3.1,
Cz 5.2 30.5.
CZ2A |CZ2Cada 2 Semanas & 9.2 30.5. o
B[220 CZ Cada 2 Semanas B 9.2 30.5. o
*
P I I

Una vez hecho esto, debemos especificar en “Clases->Grupos” que la clase de pricticas del
grupo 1 tiene lugar la semana A, y el grupo 2 la semana B. Para ello, activamos el campo
“Filtros” e introducimos el filtro apropiado: “C22A” o “C22B”:

MN.lec | Gr,Prof HH | Profes: Materia | Grupo(s) Texto:Prof.des| Filtros
19 |ﬁ 2 8037 19585 ARQTE1101 PL1,31 C22a
20 | 2 8037 19585 ARQTE1101 PL232 C22B

Asignaturas anuales con distinto niimero de horas en cada cuatrimestre: Fl caso en el que
una asignatura anual en GAUR tiene lugar un cierto nimero de horas en el primer
cuatrimestre y otro nimero de horas en el segundo (por ejemplo, 2 horas en el primer
cuatrimestre y 4 en el segundo, y viene como anual de 3 horas semanales en GAUR), el
procedimiento a seguir es el siguiente:
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Copie y pegue la clase lectiva en la ventana de clases lectivas mediante Ctrl-C, Ctrl-V.

Se creard una nueva clase lectiva con un nuevo nimero lectivo. Modifique el filtro de

la primera clase de “C0” a “C1” para el primer cuatrimestre en la primera clase

lectiva.

3. Modifique el filtro de la segunda clase de “C0O” a “C2” para el segundo cuatrimestre
en la segunda clase lectiva.

4. Modifique la distribucién de horas segin sea necesario.

DN —

Para més informacioén sobre filtros y sus posibilidades, consulte el manual de gp-Untis.
2.6.3. Agrupaciones

Las agrupaciones definidas en GAUR aparecen automdticamente en gp-Untis como
desdoblamientos. En estos desdoblamientos, la asignatura destino aparece como primer
miembro del desdoblamiento, mientras que las asignaturas origen aparecen desdobladas con
ella. Por ejemplo, las asignaturas 19525 de Quimica Industrial, 19360 de Electricidad, 19410
de Electrénica Industrial y 19466 de Mecénica estan agrupadas de la siguiente manera:

| Profesor | Materia | Grupols] Texto para el prof. desdoblado
1 19525 ITIQA=0T T.01.0
| 2 13453 19360  ITIELTAD1 T.01.0
|3 3453 19410 ITIETTX01 T.0.1.0
I 4 | 32453 19466 ITIMET=01  T.01.0

Se agrupan los grupos de teoria y los grupos de practicas, como en el siguiente ejemplo:

Profeszo| Matera | Grupols] Texto para el prof.desd | Estadistica
19825 ITIQIX0T PLA1.1.1
19360 ITIELT=0 PL1.1A
19410 ITIET1=0 PL1.1A
19466 ITIMET=01 PL1.1A

| L | —

2.7 Exportacion a GAUR

Una vez finalizado el horario con gp-Untis, puede exportar los datos a GAUR a través del
menu “Importacién/Exportacién->Espaiia->GAUR UPV/EHU”, en la pestafia “Export”.
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" Import/Export GAUR UPV/EHU =

Import | Export |

Elija un nombre para el archivo de exportacion y haga clic sobre “Exportar”.
Contacte con el soporte de GAUR para mds informacion sobre los siguientes pasos con el
archivo obtenido.

2.8 Actualizaciones

En los apartados anteriores se ha definido el modo de trabajo cuando se empieza a trabajar
desde O con gp-Untis. El interfaz también ofrece la posibilidad de actualizar los datos que ya
se tienen, dentro del mismo afio o de un afio académico al siguiente. A continuacién se
describen ambos tipos de actualizaciones.

2.8.1 Actualizacion dentro del mismo aiio académico

En este caso se trabaja con un fichero de gp-Untis que contiene los datos del afio académico
actual, que fueron importados a gp-Untis con el interfaz a partir de un fichero vacio. El
fichero de importacién procedente de GAUR debe corresponderse con una actualizacion para

el afio académico. No debe utilizarse el mismo fichero que se ha utilizado para importar la
primera vez, aunque no haya habido ningiin cambio en los datos.

La actualizacion se realiza utilizando el mismo ment que para la primera importacion:
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wr
I=
F

IE Timetahling Retums Sioma
IE Timetabling Fetumns Sigma

En el didlogo de Importacién/Exportacion de GAUR debe seleccionar el archivo procedente
de GAUR que contiene la actualizacién de los datos. Una vez que haga clic en el botén
“Importar” comenzard el proceso de actualizacion.

En este proceso tienen validez las siguientes observaciones:

1. Clases lectivas definidas en gp-Untis que no tengan identificador de GAUR serdn
eliminadas.

2. Clases lectivas que no aparecen en la actualizacién se consideran como eliminadas y
son por lo tanto también eliminadas en gp-Untis.

3. Datos basicos (grupos, profesores, aulas y materias) seran actualizados. En caso de
que algin dato sea eliminado en GAUR, no serd automdticamente eliminado en gp-
Untis.

4. Filtros en clases lectivas se mantienen en la medida de lo posible, a menos que se
cambie de cuatrimestre. En este caso, el filtro comin Cx (CO, C1 6 C2) sera utilizado.

5. Cuando la actualizacién en el niimero de horas semanales de una clase lectiva tenga
como consecuencia que la entrada en el campo “Bloque” (y “Horas dobles”) ya no
tenga sentido (porque, por ejemplo, hay menos horas lectivas disponibles que horas
especificadas en el campo “Bloque”) se eliminard la entrada del campo “Bloque” (y se
pondré a 0 el minimo de horas dobles).

Importante: Si una clase lectiva determinada tiene activado el campo “Selec. (m)-
>Imp.”, el comportamiento serd el inverso: Si el campo “Bloque” no tuviera
sentido, porque el nimero de horas lectivas disponibles no es suficiente, se
modifican (aumentan) las horas semanales lo suficiente para que la entrada en el
campo bloque tenga sentido.
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6. Tenga presente que si ha distribuido una asignatura anual en los clases semestrales con
diferente nimero de horas, este nimero de horas serd actualizado al que viene
determinado para la asignatura anual en GAUR.

Sucesiones obligatorias y actualizacion de GAUR:

Si utiliza sucesiones obligatorias para la planificacién y ha duplicado alguna clase lectiva,
debe tener en cuenta las siguientes consideraciones. Supongamos que, como se indica en el
ejemplo, existen las siguientes clases lectivas:

Tewtn:Prof dil Textoe prof desd Blooue Haoras dohl

44

Inicialmente, la clase 193 tenia 6 horas lectivas. Se trata de una asignatura, que segtn el plan
de estudios tienen un seminario (la clase 192). El planificador determina en este caso que 2
horas de teoria deberdn ser seguidas por 2 de seminario, mientras que las 4 horas restantes
deberan ser planificadas en un bloque. En este caso, el usuario ha copiado y pegado la clase
193, obteniendo la nueva clase 1316. Seguidamente, ha cambiado el nimero de horas de la
193 a 2 (estaba a 6) y las de la clase 1316 a 4. Para indicar que inmediatamente después de las
2 horas de teoria, 2 horas de seminario deben ser planificadas, el usuario ha definido una
sucesion obligatoria de clases (menu Clase->Sucesion obligatoria de clases) con el nombre
“G17” de la siguiente manera:

5

B

193 sfiadi | [ Eiminar | [ Apuda
Yisuaiizacidn de
@ Momero lectivo I ateria Mum.lect. + bateria
Abrev. | Blogu| N.lec | M.lec | MN.lec |M.lec | Mlec | N.lec -
G5 3 1188 267
GE 4 1288 1290
G7 3 282 2
Ga 4 264 263
G4 3 287 288
G10 2 243 1119
G11 2 1300 1125
G12 3 1304 314 E
G13 3 A3 7
G14 4 346 345
G15 4 349 380
G16 2
G17 4
M.lec |HH | Profesores | Grupos M ateriaz
193 [ 25954 ITIEL1X0T 19367
192 |2 25954 ITIELTA01 19367

Tras realizar una actualizacidn, el resultado que obtiene es el siguiente:
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MN.lec |HH Profeso| Materia | Grupo(s) Texto:Prof.di| Texto prof.de=d Blogue Horas dobl.
192 [EB 25954 19357 MEL1X01  S,1,1,1 140073,263,20090 11 [
1316 |6 25854 18357 MELIX01  T,01,0 140073,263, 20080 4

Es decir, la clase 193 ha sido eliminada, y la clase 1316 ha sido actualizada de GAUR, ya que
GAUR proporciona para esta caso un solo registro. En este caso, las entradas que faltan en las
sucesiones obligatorias y el campo “Bloque” le indican cudles deben ser corregidas.

2.8.2 Actualizacion de un afio académico al siguiente

En este caso, el punto de partida es un fichero de gp-Untis con los datos del afio académico
anterior, que a su vez proceden de una importacion de GAUR. En este caso se procede
exactamente igual que en el punto 2.8.1, con la salvedad de que la funcién “Archivo->Nuevo
curso escolar” debe haber sido utilizada para introducir las nuevas fechas de inicio y final del
nuevo curso académico. Deberdn tenerse en cuenta las consideraciones del punto 1 sobre
nimero de semanas del curso y redefinicién de cuatrimestres y filtros, en caso necesario. Una
vez que haya introducido las nuevas fechas de inicio y fin del curso académico, se
actualizaran automadticamente las fechas correspondientes de los filtros, mientras que otras
tendran que ser actualizadas manualmente.

El archivo utilizado debe corresponderse con la primera actualizacion del afio académico. No
debe utilizarse una actualizacion subsiguiente del afio académico como primera actualizacion
del afo académico. Las mismas consideraciones que en el punto 2.8.1 tienen validez en este
caso.
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