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Gestién horaria

Introduccion

Este folleto recoge las novedades de la version gp-Untis 2003
que también se encuentran en el menu < ? > (=Ayuda en linea)
— <Actualizaciones de gp—-Untis> — <Novedades de la version
gp—Untis 2003.x.>.

Datos basicos y Clases

Impresidén: Listado de los profesores
del grupo
Entre los datos de los grupos que se

pueden imprimir, se halla un nuevo Grpos 77—
’7 Seleccion |

Detalles

listado de los profesores de un
determinado grupo. Con esta opcion
se obtiene una lista de todos los [ —
profesores que imparten clases al | 1o deistado

grupo en cuestion. e

Fuente

i}

Cancelar | Apuda |

Clases

Seleccionar clases en la matriz de datos

El botdn <Seleccionar> permite reducir el contenido de la *l Seleccionar
matriz de tal manera que contenga sélo elementos con las

mismas caracteristicas que la casilla de referencia. Es posible

combinar dos o mas criterios de seleccion. Se anula la

seleccion actual seleccionando la columna otra vez: La

segunda seleccién deshace la primera y restablece los datos

originales. ( Véase el ejemplo de la pagina siguiente).
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Ejemplo

Deshacer
nﬂ partes del

desdoblam.

Versidn 2 0 0 3

Procedimiento:

Se busca una casilla que contiene el criterio que deben tener
en comun todos los datos alli incluidos. Después de un clic en
el boton <Seleccionar> apareceran en la matriz de datos sélo
las clases con las mismas caracteristicas que la de referencia.

> Abra el archivo <DemoSP.gpn>, acceda al menu <Clases>
— <Profesores> y elija, en la matriz de datos, al profesor
LE1. Para ver solo sus clases con el grupo E2A, busque en
la columna <Grupo(s)> un campo que contenga al grupo
E2A. Active el icono <Seleccionar>: En |la matriz de datos
s6lo permaneceran las clases del profesor LE1 con el grupo
E2A que corresponden a los niumeros lectivos 16 y 23.

Desdoblar y Deshacer partes de
desdoblamientos de clases

Hasta ahora solo era posible deshacer un desdoblamiento en
todas sus partes integrantes. En la version 2003 se puede
desmembrar una parte o una clase de un desdoblamiento y
planificarla como nueva clase.

Procedimiento:

Al activar la opciéon <Deshacer partes del desdoblamiento>
se abre la ventana <Deshacer>.

El botén <Deshacer el desdoblamiento> disuelve todo el
desdoblamiento y planifica cada clase como sesion individual.

2l En la ventana a la izquierda

Nuevas clases < Clase antel'iOI‘> se

Clase anterior M.lec: 95, HH: 2

Profesores | Materias

| Grupos

Dezhacer el desdoblamienta

[Frofesores |Materias | Grupos indicaran todas las clases
GH2 FOTO E 24,

que forman parte del
desdoblamiento. Para quitar
una determinada clase se
selecciona ésta y se ejecuta
la opcion < <=> > (=Doble

flecha =Cambiar la
asignacion). Las clases
scepn || Cwede | | suprimidas iran a parar a la

ventana a la derecha.



Gestién horaria

Este proceso es reversible: Seleccionando una clase en la
ventana derecha y ejecutando la funcién < <=> > (=Doble
flecha), se afiadira esta clase al desdoblamiento de la ventana
a la izquierda.

Se puede abreviar este proceso del cambio de la asignacion
haciendo un doble clic con el ratén en la clase correspondiente.
Se deben confirmar las modificaciones hechas mediante el
botén <Aceptar>.

Cambiar la
asignacion

E}

Abra el archivo <DemoSP.gpn>y el menu <Clases>. Ejemplo

Elija la clase num. 95 del grupo E1A y pulse el botén
<Deshacer partes del desdoblamiento>.

La intencion es eliminar la clase del profesor GH2 con el grupo
E2A del desdoblamiento y planificarla como clase individual.

Cambiar la
asignacion

Haga un clic sobre la clase del profesor GH2 en la ventana
a la izquierda y ejecute la funcion< <=> > (=Cambiar la
asignacion).

E

La clase del profesor GH2 con el grupo E2A aparecera en la
ventana a la derecha como clase individual y, al confirmar esta
modificacién con <Aceptar> sera afadida a las clases del
grupo E2A como nueva clase individual con un numero lectivo
de identificacion propia ( 98).

El desdoblamiento anterior (nim. 95) quedara reducido a dos
clases con los profesores IN3 e INI.

E:dPeticiones/Desid. / Cla-48

RT=1|

]

|51 ill Clazes Ayuda |

7 Peticiones de clazes

Peticiones de clases

La ventana de las <Peticiones> de
clases ha sido ampliada con una
tercera ventana. En la parte inferior

i+ Peticiones sobrepuestas

i~ Peticiones: Sin aulas

estan las peticiones de todos los |[L+l |
elementos que forman parte de las || 1] _gl El

clases. La opcidbn <Peticiones ||ranes

sobrepuestas> suma todas las TJZTEDS'ES =l

peticiones que repercuten en esta ([viemes -2

clase y las visualiza en la ventana (L |

colocada en medio de la pantalla. Lunes Mombre| 1] 2] 3] 4] 5] 6] 7] 8lDias
Si coincidiesen dos 0 mas peticiones (|G bin - 3

en la misma hora, la mas restrictiva Ej:ias ::;E'

sera visualizada. Ejemplo: Un — 3 |[Ciases 51

se impondraaun -2, -1, +1, +2 y +3.
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ﬁ Eliminar

Reordenar las
columnas

Versidn 2 0 0 3

Grupoz/Cursnz
Profesores
AulazSalas

b ateniasz

Secciones
Alumnos
Ezpacioz
Dezcripociones
Seudonimo [&liaz)

Yacaciones

Auzencia; Maotivoz

Macroz

10

Datos basicos: Seudénimo (Alias)

La barra de herramientas del menu <Datos bdsicos> —
<Seudénimo (Alias)> contiene el icono X (=Eliminar) y la
opcién <Cambio en serie>.

Como en todos los menus se cambia el orden de las columnas
arrastrando sus cabeceras al lugar y orden deseados.

Datos basicos: Vacaciones

Esta aplicacion esta pensada como una herramienta para los
usuarios de los modulos <Asignacion de clases> y <
Horarios por periodos>.

Se ha sustituido el menu anterior por uno nuevo con un
calendario de los dias lectivos y no lectivos del curso.

En la parte superior se definen las vacaciones por medio de su
inicio y final como en las versiones anteriores.

En el nuevo calendario se indican las vacaciones y los demas
dias no lectivos mediante el Raton. El programa propondra un
nombre para los periodos no lectivos que el usuario puede
cambiar en la parte superior o mediante el dialogo que se
inicia al pulsar el botén derecho del Ratén cuando el cursor se
halla sobre un periodo no lectivo.

En la parte inferior de la ventana de <Vacaciones>, el
programa cuenta los dias lectivos, festivos, etc.
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Abrey. ————————————————— Abrey. Mombre compl. Desde |Hasta |Eic:|0 siguiente [&,)
’7Navidad Arular | Mavidad 2412 B
|24.1 2.2003-7.1.2004 Mombre campl.
4
Fecha: Ju 25122003 ¥ | Dz ro lective Leyenda Ferien Feiertag
@ Periodo lect.: 52 ™ Diafestiiva Curso escolar
Lu [Ma|Mi [Ju [¥i [Sa|Do[Lu|Ma[Mi[Ju [vi [Sa|Do|Lu|MalMi [Ju [vi [Sa|DoLu|Ma[ ki [Ju [vi [Sa|Dol
Septiembre 1927 A7 22 23 24 25 26 A7 A
003 Octubre 1. 2 3 4 & 6B 7 8 9107 A7 13 14 15 16 17 A& 77 20 21 22 23 24 .7 2%
MNoviembre oS 3 4 8 B F & &0 1 12 13 1455 fF 17 18 18 20 21 & F
Diciembre | 1 2 3 4 & £ /7 8 810 11 12 7% 7¢ 15 16 17 18 1927 &7 22 23 2428 26 &7 |28
Enero 1 20408 6 7 8 977 77 12 13 14 15 16 27 A% 19 20 21 22 23 & 2%
Febrero F 2 3 4 58 B 7 & 91011 1213 % 77 16 17 18 18 20 7 27
o004 | Marzo 1 2 3 4 85 &£ 7 8 310 11 1277 24 15 16 17 18 1947 5F 22 23 24 25 26 A7 5%
Abil 1 2 F &4 5 B 7 8 9727 7 121314 15 16547 A% 19 20 21 22 23 & 2%
M ayo S 3 4 5 B 7 & F10 11 12 13 14 25 75 17 18 19 20 21 &F A7
4 | '
Allgemeine D aten Aceptar | Cancelar Actualizar
Wimero: Dias lectivos: 194 Yacaciones: 1 Dias fest ]

Calendario
gl escolar

11
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Clases: Sucesion oblig. de clases

=10 x|

Y

jSucesién oblig. de materias

— Sucesidn oblig. de materia
|G1 Anilar | ISucesién fija j

r~ Claze

—

Afedi | Eiminar | Ayuda |

—Wizualizacion de s

€ Mimero lectivo

 Materia & Nim lect. + Materia ‘_Ij
4| | »

Abrev| N.lec/Matena M. lecd M ateria |N.Iec.n’h'1atelia |N.Iec.n’h-1a -

G1 96/FOTO S7/DTC

G2 45/NFO 22/RE2 T
4 |

dl |

En la version 2003.x se define
una sucesion de clases
directamente desde el menu de
<Clases>, si se han abierto tanto
la ventana de <Clases> como de
<Sucesioéon>. Un doble clic sobre
el numero lectivo de una clase en
la matriz afnade ésta a una
sucesion obligatoria nueva o ya
existente.

Las clases de una sucesion
pueden ser indicadas por su
numero lectivo, las materias, que
la componen, o0 por una
combinacién de las dos. Si
interviene un desdoblamiento,
solo se visualizara el nombre de
la primera materia.

Las sucesiones se podran imprimir a través de <Impresion>

Archivo: Nuevo curso escolar ...

Mlez |HH |Profesores Grupos Materias

9% |2 IN3IN1.GHZ2 PRCO,CUCA FOTO

% |2 ECT.Ma2AGTFI E3a.E448 FOTO,TMAZACT3,CLCE
97 |2 FO1.002.003IF E3é E44 DTC.CUCHM PRCO

y/o <Vista preliminar>.
zl
desde su

Curso ezcolar

desde hasta

17/03/2004 | IDB:’D?!ZDDS |

Cancelar

Aceptar I

La aplicacion <Nuevo curso escolar> ha sido trasladada,
anterior ubicacién en <Definiciones> —
<Parametros del Centro>, al menu <Archivo>.
Tiene su aplicacion principal en los médulos <Horarios
por periodos> y <Guardias en horas lectivas>.

» Inicio y final del curso
Aqui se define el inicio y el final del curso escolar.

> Renumeracion de las clases

Al inicio de un nuevo curso escolar, se pueden volver a
renumerar las clases ya definidas.

12
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Al guardar después de la confirmacion de:

la nueva definicidn del inicio y final del curso escolar y/o
la renumeracion de las clases (opcional)

los cambios, el programa abrira automaticamente la ventana

<Guardar como..> recomendandole al usuario que salve los
datos del nuevo curso asignandole otro nombre propio.

Archivo: Utilities (Utilidades)

Las aplicaciones <Depart. — Seuddénimo (Alias)>, <Codificar
los profesores>, <Desdobl. — Sucesiones> y <Numero de
alumnos — Clase> se han ftrasladado desde el menu
<Definiciones> — <Otros datos> al <Archivo> — <Ultilities>.

Definiciones: Otros datos

El menu <Definiciones> — <Otros datos> ha sido
reestructurado y ampliado por la aplicacion <Importacién /
Exportacion.

La opcidn <Funciones especiales> se halla bajo otros
nombres en <Archivo> — <Utilities>.

El menu <Contabilidad> ha sido trasladado al mddulo
<Guardias en horas lectivas> donde tiene su aplicacion.

X

Guardar | Carpeta de destino | Horario  [mport/Export | Contabilidad |

— Impart/E xport: kMeni

" Activar todas los mends

—Barra de Herramientas
Ancho del campo para log periodos
120 =

™ Fecha del perindo actual

Aceptar I Cancelar Apuda

13
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Export.: Formata anterior El menu <Importaciéon | Exportaciéon> facilita la
Macras orientacion entre los multiples enlaces con otros programas
|mportacisn <Guardiass de gestion de centros que aprovechan los datos horarios
Import/Export Frarjas para evaluaciones posteriores. Hay tres posibilidades de

ordenar o suprimir aplicaciones del menu <Archivo> —
<Importacién / Exportacién>. Segun la opcion elegida, se
desplegaran los diversos submenus:

Impartar datos de gp-Curs
Export: Clazes reales
Exportacian:Formato DIF #

Impartacidn:Formato DIF - » Activar todos los mentis => Entonces estaran
Enlace DLL disponibles todas las aplicaciones de
SEC (Cal] importacién y exportacion,

Submenus agrupados => Las aplicaciones de
importacion y exportacién estaran ordenadas por paises,

Submenus del pais => Sdlo se activaran las aplicaciones de
importacion y exportacion del pais que se ha definido en el
menu <Definiciones> — <Parametros del Centro>.

Definiciones/Archivo nuevo: Modus
gp-Untis Light

El programa gp-Untis Light es una version simplificada de

%::gfnn;f:g:&ntm gp-Untis 2003.x, que facilita familiarizarse con el programa. Por
o un lado contiene todas las aplicaciones importantes; pero, por
Otros datas otro, prescinde de las que no se suelen usar en los primeros
Datos de licencia trabajos_

v Bana de hemamientas
Bana de estada Cuando se crea un nuevo archivo mediante <Archivo> —

<Nuevo>, el programa propone la posibilidad de trabajar
primero en el modus Light.

s i Se recomienda trabajar en este

S s furc i _— entorno al comienzo. Una vez
ti la modalidad Light laz pantallas, funciones v aplicaciones son simplificadas.
Por ezo resulta mas facil familianzarse con gp-Untis ugando la modalidad Light. que se haya acostumbrado al

Se puede pagsar a la versidn completa en cualquier momento sin pérdida de datos: programa, se puede cambiar en

Mod. gp--Light

ten; . .,
R - cualquier momento a la version
Modalided Light completa sin perder ningun
Activar la modalidad Light de gp-Untiz. [5/M] dato.

14
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Horarios

Impresidn:
Detalles

La impresion de los horarios se
ha sido notablemente ampliada:
Junto con los horarios, se
pueden imprimir informaciones
adicionales que se definen en el

menu <Impresién> —
<Detalles>.
Aqui se determina qué

informacion se selecciona y
donde sera impresa:

Horarios individuales

—Horarios por pagina

|1 Mumero de filas

|1 Mumera de columnas

Detalles de impresion

x|

G| W | =

B

Cc

—Pie de pagina:Desdoblamientos

— Abreviaturas
— Tipo de listado

|Debain del harario [E)

[

"F’osicién: Pie de pag.

|1_ Mum.de columnas

[~ Seudsnima [Alias)
¥ Impresidh con borde

—Clases:

CGu Listado de Clazes

[

Pozician: Listado cla.
ﬁm lado del horario [4)

IMaterias + Profezares

r— Posician: Listado

IDebaio del harario [C)

=

|1_ Mum.de columnas

[+ Impresidn con borde

Aceptar I

Cancelar

a) Informacion adicional disponible: pie de pagina, istado de
clases, listado de abreviaturas,
b) Ubicacion de la informacién adicional: Zonas A, B, C, A+C o

B+C.
SEC SECRETARIADD A
M. Mlec | GrPrar [ HH | Profesar [ Maeria
[1] EFD FRCi]FRGH v PR T OE
EFD FREJ[FaL |GRP|[EDE 56 a AGE aTs
3 [|soa EDE [[FRoofmc|[FoL 57 o 505
T} 5 |TEz EFD
|I| CRFP EPDlIHl:l. GOA chn P 2 3 Ha NG
| 5 | EFD QT | GOa [OTE M2 1N &2
Huim. |[Fraf Mal, Aula Gru Texln Momhbh |Hombre compl.
' TE2 EPD, 2ECA |=EC |Gich..] [cRP [comuM ¥ REL.PROF
) FRZFRGI, SEGA |SEC |Gieln.| [EDOE |ELEWM. DE DEREG HO
FRUFRGE SEM_|3EG EPD |ELABY PRET DOC.
a3 FR2 FRG1, SEGA |SEC |Gicln.| [FOL |FORMAG. ¥ OF. LAB.
FRI.FRGZ INT FEC FRGI |FRAMGES 1 3EG
) FR2FRC' SEGCA |SEC [Cich..] [Froe |[FRANGES 2 5EG
FRI.FRGZ DEZ1 |2EC GOs |GESTIOH DE DATAS
T aG FoL sEca [3EC [Cicl..] Fer Tmetes + =0
5} aGz CRFP 3ECa |3EC |Cich..] Fncs Tmetes s e
Ty aGr EDE SEGA [SEC |Gion.| Fovs ToRes. v TReB SECR
i FLGOA IHF! ELG sl ) 55T |JJ0SE MESTALLA
I TR o | Ee e
10y [N IMGI DEE1 |SEG |Gigl.. Eg; :?{:“J::IE I:;;:Eu
M2 IMC2 SECA  |SEC
1y |aGz 0T MF1 |SEC |Cicle..| F 0 UM RO SAMUNDO
Mz lalomaPonTE

15
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Fondo: Bitmap
x]| Se puede combinar la impresion de horarios

Grupa(s)/Curzals): 147
’7 Seleccion... |

Aceptar I HTHL

Seccion:

Detalles Windows BMP.

[ =
[ e
==

Margenes.. Procedimiento:

Cancelar |

BITMAP

Abrir el archivo. tipo BITMAP ﬂ

IE:'\UntisEDD3T\Gp><.bmp

Explarar |

— Posicidn

I 80 mm desde la izquierda
I 80 mm dezde ariba

— Tamafio

I 50 Ancho [en mm)
I B9 Alto (et mm)

Iv iMantener las proporciones:

Aceptar I Cancelar |

16

con la de un logotipo o fondo de horarios.

Su contenido debe corresponder al formato

En el menu <Configurar pagina> — <Fondo>
se localiza el archivo *bmp que contiene el
fondo de los horarios.

Las opciones del menu
<Posicién> permiten ubicar
la imagen en el lugar
deseado. Los valores tienen
como referencia la esquina
superior izquierda de la
hoja.

En <Tamano> se definen
las dimensiones de la
imagen. La opcién de
mantener las proporciones
evita distorsiones por
medidas  desproporciona-
das.

En este caso el programa

tomara la ultima medida definida para calcular la longitud

proporcional de la otra.

Listados de horarios ( Formatos 11, 20, 30)

Edicion HTML

La edicion en el formato HTML de Internet existe para los

formatos 01, 10, 11, 20 y 30.

Las Horas dobles apareceran como en la pantalla o los
impresos dentro de una misma casilla o en dos casillas horarias
segln la definicion en el menu <Editar horarios> —

<Disefo>.
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Encabezados intermedios

Los listados de horarios en formato 11, 20 6 30
suelen ser largos. Para facilitar la orientacion en
ellos, se recomienda prever encabezados
intermedios.

Ejemplo para el formato 20: Cada quince lineas,
se repite el encabezado con los dias y, cada
diez columnas, el margen izquierdo con los
titulares de los horarios:

Esta opcién se halla en <Impresién> —
<Configurar pagina> — <Detalles>.

Seleccidn... |

Configurar pagina

" Grupolg]/Curzolz): 00—

x|

Seccidn

ESO

[ Bana: Mafiana / Tarde

ﬁcepta[ @

Margenes.. |
Fonda |
Cancelar |

Se conseguira que las lineas y columnas intermedias
destaquen si se elige para ellas un color blanco y, para los

horarios, una tonalidad gris.

Los horarios en HTML

tendran el mismo disefio. Lunes
1 2 3 1 | s B
i
Listada (Tipa 20 de farmatas] E1A |FR11 | CR1 O MLUISY TEC1 E1A |PRCO
— Mumero de lineas/columnas por pagina—— E2A MUS2 | CH2 |PRCO| EF2 [MATZ IEZ24A |FOTO
20 L[ngas [Grupos. prof. etc. ] por
[T E2A | GEM | LEZ |CMF3|EPY |FOTO |E3A M3
IF Columnas (Horas) por pagina
EdA |EPY4 |ARE4 | ETI. | IM4 [TWAZ |ELS | EF4
r— Pie de pagina:Desdoblamientos B4, FIL IM1B [ECO1 |MAPT [EF1B |B1A |LATT.
[¥ Pie de pagina:Desdoblamientos Lunes
|2_ MHeim.de columnas 1 2 3 4 a f
, , B24 BIO |LE2B | @l [MATZ [TIFZ. |EZ24A JCThA
~ Encabezados intermedios

|-| § después de wa lineas

|1 0 después de e columnas

Aceptar I Cancelar

17
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Otras ampliaciones

Juntar grupos (2A,2B —>2AB)

Disefio de las casillas
—Encabezadao

Tridimensional [3D]:

" Elevadas

" Bajadas

" Planas

Dios dimensiones:
 Gris
& Blanco

‘dTipo 20 de formatos - Grupos [prof. aulas

Presentacio’nl Configurar pagina Dizefin I

_|0l x|
— Horas con clase —Horas libres

Tridimensional [30]: Tridimensional [3D]:

" Elevadas " Elevadas

" Bajadas " Bajadas

" Planas " Planas

Doz dimensiones: Doz dimenziones:

& Gris * Gz

" Blanco " Blanco

I

[ “Heras dobles™ Una casila dnica

[~ Bara Mafiana / Tarde

™ indice de HTML [Momb. compl]

v Juntar grupos [24,.2B->248)

Esta funcion permite reducir el
espacio que ocupan los
desdoblamientos con muchos
grupos, sustituyendo la
abreviatura individual de cada
grupo por una comun.

Ejemplo: Un desdoblamiento de
los grupos E1A, E1B, E1C, E2A,
E2B sera nombrado
"E1A1B1C2A2B".

Encontrara esta opcion en el
menu <Editar horarios> —
<Diseno>.

Si se ha definido el numero de alumnos, que asisten a una
clase, éste sera indicado tanto en los Detalles de los horarios

Aceptar Cancelar | Actualizar | Apuda
Detalles: Numero de alumnos
como en los del Dialogo interactivo.
M.lec | FProfiMatisula |Gru. |H|:|rari|:| |P~.Iumn |

1 EF1,EFI, GIM  E1A

24
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Impresién: Nombre del tutor

En los horarios de los grupos puede figurar el nombre del tutor
en el encabezado siempre que éste haya sido previamente
En <Editar horarios> — <Presentacion> —
<Encabezado: Horarios individuales> se debe prever una

definido.

casilla para el profesor tutor.
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Clases: Simbolo L = Suprimir la clase del pie de pagina

Se suprimen las clases, que no deben aparecer en el pie de
pagina, por medio del simbolo " L ". Encontrara este simbolo L
(= No en el pie de pagina) en el menu <Clases> —

<Simbolo>.
J1® AES0 Horano -0l x|
Capacidad de las aulas Fj
. . +++ ]
La capacidad de un aula se indica en la IS | s
parte superior de su horario.
Periodo = |
Formatos 91, 92 y 94 199200 _|

Los formatos 91, 92 y 94 de impresion
se hallan en el menu <Sumarios
(véase la pagina 21).

-

Reestructuracion del menu <Editar horarios>

Los parametros de impresion, que definen la configuracion de
la pagina, se encuentran ahora en el menu <Impresion> —
<Configurar pagina>; mientras que los que determinan el
encabezado, se  hallan en <Editar horarios> —
<Presentacién>.

Comparar horarios
La comparacion de horarios ha sido X

automatizada: El programa abrira Para realizar la comparacion de 2 horarios debe iniciar gp-Lntis de nuevo.
automaticamente el segundo
archivo de comparacion y elegira un Archiva de horario
formato idoneo. [C:4ntis2003T\DEMOS P gpn Explorar |

|+ ‘Comparar con el archivo actuat

Los nuevos parametros, que se
hallan en el menu <Definiciones> Iniciar gp-Untis por sequnda vez v sin cenarlo antes (S4N)
— <Otros datos> — <Horario>,
mejoran la comparaciéon clases si | Mo
desdobladas.

19
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Comparar composicion de desdoblamientos

Un cambio en un desdoblamiento sélo sera indicado para
aquellas partes que realmente han experimentado algun
cambio:

En el primer archivo un desdoblamiento tiene esta
estructura:

Fern Mat E1A AULA E1A
Gonz Fis EI1B AULA EIB
San Div E1A,E1B AULA DESD,

en el segundo:

Fern Mat E1A AULA E1A
Gar Fis E1B AULA EI1B
San Div E1A,E1B AULA DESD

En la comparacion de los horarios sélo seran indicados dos
profesores y un grupo con un cambio: los profesores Gonz y
Gar y el grupo E1B

Sin esta opcién, aparecerian como cambiados los horarios de
Fern, Gonz, San, Gar, E1Ay E1B.

=

Guardarl Carpeta de destino Horario | |IT||DD[L-"E:-:|DCIItI Contabilidad I

|5|:| Etiqueta del horario

— Comparar horarioz

¥ Sin comparar aulas
¥ Comparar composician de desdobl,

W Séla lns arupos desdobl afectados

— Edicign HT kL
" Botones superiores

' Botones jnferiores

Aceptar I Cancelar Apuda
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Dicha informacién se concreta aun mas con la opcioén:

Indicar sélo las partes desdobl. afectadas

En el primer horario el desdoblamiento tiene esta estructura:

Fern Mat E1A AULA E1A
Gonz Fis E1B AULA E1B
San Div E1A,E1B AULA DESD,

en el segundo:

Fern Mat ElA AULA E1A
Gar Fis E1B AULA EIB
San Div E1A,E1B AULA DESD

En la comparacion de horarios de grupos sélo se indicara un
unico cambio, el que afecta al grupo E1B.

Sin esta opcidn, cuentan como cambiados los horarios del E1A
y E1B.

Sumarios

El menu principal de gp-Untis contiene una nueva aplicacién en
la barra de menus: <Sumarios>.

Un sumario es un listado de datos que no corresponde
directamente a un formato horario, sino a una informacion
secundaria. No se pueden visualizar directamente en la
pantalla salvo a través del menu <Vista preliminar>.

El menu Sumarios tiene dos submenus:

» <Eleccién ... > : Aqui se encuentran los listados
disponibles.

» <Definiciones ... > : Son los parametros como Pie de
pagina, nimero de pagina, encabezado y hora lectiva.

Ejemplo

21
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Sumarios: Eleccion ...

=[] Estad.: Dcupacitn

B

B Profesore:

B Aulas

=] Horas libres

B Grupos

B FProfesores

B Aulas

=] Lista: Matenia/Horas

B Grupos

B Profesores

=[] Listado: Materias asignadas
B Liztado: Profezor+Materias

B Liztado: Departamento+Profesares
=[] Guardias en recreos

B Ezpacios

B FProfesores

B Dias

=101.x]

< I

|

Esta ventana permanecera abierta hasta la
siguiente recomposicion de la pantalla. Al cerrarla
el programa memorizara y guardara su tamafio y
posicion.

Los sumarios estan ordenados y agrupados por su

tipo (pictogramas 1y simbolos 8 ).
2

Un sumario se visualiza por medio de la
funcion <Vista preliminar> en la barra de
menus.

Se abre la vista preliminar de un sumario mediante
un doble clic.

Si se modifican datos mientras se mantiene la
vista preliminar abierta, estos no se actualizaran
en la pantalla.

Los sumarios disponibles son:

Estadistica: Ocupacién

El listado corresponde al tipo 91 de formatos de las versiones
anteriores y calcula la ocupacion en porcentajes.

Esta disponible para aulas, profesores y grupos.

Horas libres

Es el formato tipo 92 de las versiones anteriores. Imprime listas
de las horas libres de profesores, aulas o grupos.

22



Gestién horaria

Listado: Materia / Horas (Grupos)

Corresponde al formato 94 de las versiones precedentes.
Imprime listados Materia / Profesor / Horas semanales por
grupos.

Listado: Materia / Horas (Profesores)

Corresponde al formato 94 de las versiones precedentes.
Imprime listados Materia / Grupo / Horas semanales por
profesores.

Listado: Profesores + Materias

Ligtad o Profesor+Materiaz

PABELO POVEDA 100 10000

LEMGUAE 27 a0 2000
ALT.RELIGIONZ2® 10 1000
ALTERMREHE. 2 BALC. 10 1000
LEMGU A ESPANOLS 1° a0 3000
Freunion pedag. 20 2000
ARGELAS PRIETO 40 4000
LENESP. 2°BAC. 0 3000
Reunion pedag. 10 1000

GP.Mottelmann- Software
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Listado: Departamento + Profesores

Para cada departamento se contabilizaran las horas de los

profesores:
Ligtado: Departament o+ Profesore:
CIEMC, MAT. 17 a0 &N
ANTOMIO HERMANDES 30 3000
o MATIIRAL FS e an 3000
P&AA & FFRMANNFT FE 20 2000
CBOCIALES 17 an 3000
TOMI R4 REZ a0 3000
Z. BOCaLES2 an J000
PHIRM s 5FT a0 3000

Guardias en recreos

Los tres listados s6lo estan disponibles en combinacién con el
modulo <Guardias en recreos>.

>

Espacios

Imprime para cada espacio los profesores de guardia

Profesores

Indica para cada profesor sus guardias en recreos.

Dias

Se ordenan las guardias de los profesores por dias y

horas.

LEt

Fatio 1/L0-1, Patin 1M4-4

LE2

Fatio 1he-4, Patio 1hi-1

LE3

Fatio 1/Lu-4, Patio 1M4-1

24
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Sumarios: Definiciones ...

En este menu se definen tanto el encabezado y el pie de
pdgina de todos los impresos como otros detalles de la
impresién, que pueden ser el nombre del archivo, la fecha y
hora, la semana lectiva, la semana del afno, los niumeros de
pdgina, la letra del periodo lectivo y el periodo lectivo mismo
(s6lo para usuarios del médulo < Horarios por periodos>).

E

Resumen |
Encabezado — Pie de pag.
IHnlarin2DDSa’2DD4 IG.F‘.Nnttelmann-Softwale
Ivigente a partir del:10/09/2003 ™ Mombre del archiva
S " Fecha
Imprimir la hora [~ Semana lectiva
o

r ‘I:etla del pen’od‘o [&B..]
™ Periodo lectiva

v Imprimir ndmeros de paa.

Aceptar I Cancelar Ayuda

Optimizacion
Horas dobles: Simbolo D

Se emplea esta letra sélo después de la generacién de
horarios, en caso que aparezcan clases en las que las "Horas
dobles’ previstas estén separadas o dos horas de la misma
materia se den el mismo dia. En estos casos se activa la casilla
“D” en las clases afectadas y se inicia una nueva optimizacion
con la condicién Mantener los horarios’, que figura en los
parametros de la optimizacion.

No se debe usar la “D” como precaucion contra posibles
incumplimientos, antes de realizar la primera optimizacion, ya
que limitaria muy negativamente el algoritmo del programa.
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Bloques lectivos ( de dos o mas horas)

Un nuevo enfoque en la planificacion de los bloques (de mas
de 2 horas lectivas consecutivas) da mejores resultados sobre
todo para los centros en que se imparte una parte considerable
de sus clases en bloques lectivos.

En el menu <Diagndstico> — <Clases> se indicara si existen
bloques que no se podian planificar.

Impresion: Resultados de las
optimizaciones

Una vez finalizado el calculo de horarios, se imprime la
informacién sobre los resultados del algoritmo directamente
desde la pantalla mediante la opcion <Impresiéon>, en la barra
de menus:

Yaloracion [Horaz no planif [Huecos [Horas oblig.

Horarno actual : 1 1] 1]
bd ). horanio PAORKD] ;| 257 1 1] 0
WORK1.GPM 257 1 1] ]
WORK.2ZGPM 274 1 1] 1]
WORK.3.GPMN 262 1 1] 1]
WORKAGPMN 284 1 1] 1]
WORKS GPMN 264 1 1] 1]

Dialogo: Matriz

Clases alternativas

Las propuestas sobre el cambio de dos o tres clases seran
visualizadas directamente en los horarios por medio de flechas
indicando el intercambio propuesto o la cadena de cambios
siempre que se tenga abierta una ventana de horarios (de
grupos y/o profesores) al lado del Dialogo.
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Claszes alternativas

desde desp
Cla. Wejors
* Hora | Fond. | Hora | Pand. "o
A4 Ma1 317 ha-d 14 303
4 B 5 Mad 5} Mi-2 194  -188
C 3 -2 24 hf -1 24 i}
T A4 Mat | T Mad | 14 303

x|
;I Cambioz
2 clases
' 3 clases
J " 203 clases

|Horario S aTBd]

O x|
- B

Numero de horas
visualizadas

En el menu <Dialogo: Matriz> —
<Definiciones> se suprimen las horas
que no se quieren visualizar en el
Dialogo.

Ejemplo:

El curso diurno desactiva las horas del
nocturno y viceversa.

*|=| 3| B[] =06 == <= =R | ﬁl Iﬂ éﬂl
Clase
activada Informacién | Gin planificar | Historial | Cambics en cadena| § " "
T Al G [P E———— d Periodo
lagzncs-  Cide = | @atoleatize 33 % 15.9.2003 -
306 2008 e Ao 1345
fl. |-
ES01 12 de ESO - -
= - 4% de ESO
Lunes |Martes |M| reoles |Jueves |V|ernes . -
Alz]alalae 71 [2]a[ela]6 7 [1[2[a]a]5 67 1 [2]a s[5 [6[7 [1]2]3]4 5 ][6 [{Arns= IT Cramna
Cla. |4 A ] c +4 +4 | +4 I »
Gru. JETA % % x % H'x }{Xxxx’x;{}{xxoxBoﬂxxxx:{xoxxxx’
Prof |LE3 PR 2o x ® |x [x[x 0 [5 x-2| (0] x| ® -
Aula [AU1A = x bl [eh £ ERESEREEY X0 R ol «x K% [s] ERERE 1 1 o
A A fla. |M|.| |Ju.| “v’|e.|
——rrerrT LB, | ON1 | LET [ it
CNT | Cti | TuG Jis

D=

MUS |

4l ATt || FRA1| MAT1
5 | MaAT1| LE1 ||mMUS ||EPVE |~
6 ||prc||FoT||Pre || FoT || LES. |
[7 llest el llest |l [~
D efinicio x|
Fuette Arial 9.0

— Matriz: Ancho £ Alta
100 Ancha de las colum
[%] (20 - 200 %)

100
(20 - 200 %)

Alto de laz lineas [%]

Configurar pagina

I1 Desde la hora
IE‘ Hasta la hara

k3

v Wisualizar alumnos
V¥ Yertana al fondo
— Titular de la presentacion

|Cédigos: (0., «...)

LI Grupo

ICédigos: [0, %, %....)

j Frofezor

|Cédigos: (0. %, «...)

LI Aula

ICédigos: [0.%. %)

j Alurnng

Aceptar I

Cancelar |
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Asignacién de aulas

El cambio en la asignacién de aulas se realiza por medio del
raton:

> Asignar otra aula que esté disponible:
1.) Se activa la clase con el aula que debe ser sustituida por
otra y, en una nueva linea por debajo de la clase actual, el
aula que debe ser asignada, escribiendo su abreviatura en
una nueva linea o recurriendo al icono <TODOS>, que
abrird una lista de todas las aulas.  2.) Se coloca el raton
encima del aula asignada y se arrastra la celda del aula,
representada por una "O", dentro de la misma columna a la
linea del aula que debe ser asignada. Soltando el raton se
asignara la nueva aula.

> Intercambiar dos aulas asignadas (A < B)

Se sigue el mismo procedimiento: Se arrastra el aula A
hacia el aula B. Soltando el ratén, cuando esté sobre B, se
realizara el intercambio entre las dos aulas Ay B.

-0l

r % e
=& 2H =& 8 |
Claze = - -
activada Informacion ixturiall Cambioz en cadena

E . ) Loralla - 1A ESD—
9
| Ij - F'Ianlf; thg; D|E f Plar~]
Lunes lartes M|:
1(2]z[ss[sr]e[1[z]a]s]5]c 7[5 [
Cls. |9 ++
Gru. (El1a Ofx = o x x RBPx SFx o ox XHoxox REPw S3x
Prof |FR1 X X -3 -3 x
Aulz | ALMA HEow e X HE X ®
Mat. |FR11
Aula | ALZA k2 ® x EARE S =
4| | 3
M.lec |Profimat/aula |Gru. |Hnraric| |Alumn |Textc| adicinn;l
4 FR1, FR11, AJ1A  E1A 1*de EE0 =
| | |
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Otras novedades del Dialogo

Anular el Historial
El botén <Anular> borra todas las anotaciones del Historial.

Infu:urmau:iu_‘unl Sin planificar  Histaorial | Cambioz en cadenal
Cla. H i
| I_:lram ﬂ Deshacer
g + M7
o - |Ma-4 Anular
2 - Lu-v¥
& |- Lud \/
-

Seleccionar las clases de toda una linea

Se seleccionan todas las clases de una linea haciendo un clic
sobre la abreviatura del titular.

Advertencia: ¢ Suprimir la clase fijada?

L Lo x|
desplanificar una clase

fijada, el programa | Laclase estd fijada - Clazes: &
pedira la confirmacién. £ Suprimir la claze?

Esta puede ser
desactivada para toda
la sesién de trabajo. ™ Suprimir esta advertencia.
En un nuevo trabajo la
confirmacion sera
necesaria como
anteriormente.

Cancelar |

(Des) Asignar aulas

Si se aplica la funcién <Asignacion de aulas> a una hora libre,
el programa mostrara las aulas disponibles en esta hora.
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Diagnéstico

Desactivacion de la revision de datos: <Datos: Analisis>

«

Enores: 0 Cancelar I Canfigurar pég.l
Avizoz 1
[ Suprimir esta advertencia hasta la prixima optimizacidn

Mom. | Texto

1 npo lanificar la materia una vez por dia |

Clages: 4, LET.ET4

El andlisis de datos revisa la coherencia de las clases
introducidas y avisa sobre incongruencias y errores. Tanto los
avisos como los errores deberian ser corregidos antes de
acceder a la primera optimizacién. Sin la correcciéon de los
errores, la optimizacién no se ejecutara.

El analisis sera activado en tres ocasiones:
1. Automaticamente antes de iniciar la optimizacion.

2. Opcionalmente por el wusuario en el menu
<Diagnéstico>, en la opcién <Datos: Andlisis>.

3. Automaticamente al abrir un archivo. Se suprime esta
revision para estos datos desactivandola en el menu
<Diagnostico> — <Datos: Analisis>— <Suprimir.. >.

Criterios importantes en rojo

En el Diagndstico apareceran en rojo, los criterios que no son
ponderables, reconocibles por el asterisco *, o que han sido
ponderados al maximo.
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Diagnéstico: Bloques no planificados

Los Bloques no planificados

figuraran en el Diagndstico en |2 BN -0l
el apartado Clases ( =CIa.). Actualizar el diagndstico Criterio rema:j.n—_
Actualizar I D atozAnalisis I Horas no planificads
I m ortaci 6 n l ||:|_ Ponderacidn minima [0-4] Cla.=Clases
p Ponderacion pedage
Exportacién [~ Saltar puntos sin infraccidn Mumero; 2
2232003 = 2632003 N lac=Nimero lectivo
.y - _ — 5SPL=Clazes no planifi
Ordenacion de los [Pon [Nam | Disgnéstico | | Gru=Grupos
, 5 ] Impos. 1w /Dia |
Smeen us il = 1 G.; Exceso de horas Ig.lec |§PL |E;:
= 0 P.: Exceso de horas
Hay tres maneras de ordenar 5 _f
o desactivar los multiples -
menus de importacion 'y |f.. -
exportacion de datos (véanse . g g:” I?ffﬂfeiﬂf -
L " anif. zobre 3" &
las paginas 13y 14) . « | _'l_l « [ ©

Importacién / Exportacion:
Conjuntos de ventanas

Las ventanas de trabajo, que el usuario se crea y guarda,
pueden ser exportadas e importadas como macros para
disponer de ellas en otro puesto de trabajo. Estas opciones se
hallan en el menu <Archivo> — <Importacién / Exportacién>
— <Macros>,

Con la pestafia <Import. Conjunto de ventanas>, se recupera
una macro de un conjunto de ventanas, si éste fue exportada
previamente al formato *gpf.

La funcion <Formatos (gpf-) exportacion> convierte las
macros de conjuntos de ventanas en una base del tipo *gpf,
que posteriormente podra ser importada.

Las macros horarias que estan vinculadas con las ventanas
seran importadas y exportadas conjuntamente con la de
conjuntos de ventanas.

Conjuntos de
ventanas
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Importacién / Exportacion: Archivos

del tipo DIF
[Exportacisn:Formato DIF Grupos/Curso x|

Signo de separacion entre loz campos

% Coma " Bara espaciad,

' Punto v coma " olro; I_
" Tahuladar

I" Delimitacion de textos

Cancelar |

En la exportacion e importacion
de datos en formato DIF estan
disponibles todos los signos
estandares de separacion de
campos y de textos.

gp-Untis recordara los signos
usados en la ultima exportacion
o importacion.

Se exportan todos los datos en
un Unico procedimiento si se

sustituye el numero del archivo DIF por un asterisco ( * ), o sea,

por el parametro /exp*.

Ubicacion del ejecutable Untis.ini

Windows El sistema operativo Windows NT restringe el acceso de los
NT/2000/XP usuarios normales a archivos de ejecucion, derechos de
usuarios etc. Como que el archivo UNTIS.INI esta ubicado por
defecto en Windows, un usuario normal no podra grabar

determinados datos.

Sin embargo el administrador legitimado tiene la posibilidad de
definir un archivo alternativo *INI en cualquier carpeta a la que

el usuario podra acceder.

El administrador debe programar los siguientes comandos:

[ini]
Userini=1

*=<ubicaidén del archivo INI>

Ejemplo Si se usa el archivo C:\DATOS\UNTIS.INI se programa:

*=C:\datos\untis.ini

Empleando la variable ~u

en la ubicacién: gp-Untis la

reemplazara por el nombre del usuario correspondiente.
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Ejemplo

El programa recurrira al archivo untis.ini, que se halla en
\\Servidor\user\fernéndez, si FERNANDEZ esta trabajando
con gp-Untis, siempre que encuentre la instruccion
*=\Servidor\user\~u\untis.ini .

Es posible definir un archivo INI diferente para cada usuario
programando en el apartado [ini] la instruccion:
<nombre del usuario>=<ubicacién>

Ejemplo

[ini]
Userini=1
Ferndndez=C:\datos\ferndndez.ini

Garcia=C:\g p\untis.ini
*=d:\datos\untis.ini

Los usuarios Fernandez y Garcia tendran su propio

archivo INI, los demas usaran untis.ini en la carpeta
d:\datos.

Les deseamos un trabajo satisfactorio con la nueva versién
gp-Untis 2003.x.

G.P.NOTTELMANN
Barcelona 2002

Ejemplo

Ejemplo
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